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Hamalais-Osakunnan tilaohjesaanto

I luku: Yleiset maaraykset

1 §: Ohjesaanndn tarkoitus

Tassa ohjesdaanndssa maaratdan osakunnan tilojen kaytdsta.

2 §: Maaritelmat

Jaljempana tassa ohjesadnndssa osakunnan tiloilla tarkoitetaan Hamaldisten ylioppilassaatio
sr:n (jaljempana sdatié) omistamia, osakunnan hallinnoimia tiloja, jotka sijaitsevat Helsingissa
ja Hausjarvella. Jaljempana tassa ohjesaanndssa Helsingissa sijaitsevia tiloja kutsutaan
Hamalaisten taloksi ja Hausjarvella sijaitsevia tiloja kesapaikaksi. 5 §:n 1 mom:ssa osakunnan
tiloilla tarkoitetaan Hamalaisten talon ja kesapaikan lisaksi myds osakunnan hallinnoimia
verkko- ja sosiaalisen median alustoja.

Jaljempana tassa ohjesadnndssa osakunnan jasenelld tarkoitetaan henkil6a, joka on
kirjautunut osakunnan jaseneksi kuluvaksi lukukaudeksi.

IT luku: Tilojen kaytto

3 §: Oikeus kayttaa osakunnan tiloja

Osakunnan jasenelld on oikeus oleskella osakunnan tiloissa. Oikeutta voidaan rajoittaa, jos
tiloissa on yksityistapahtuma taikka muu tapahtuma, jonka osanottajajoukko on painavista ja
perustelluista syista muuten rajattu.

Osakunnan tiloissa voidaan jarjestaa tapahtuma, johon voi osallistua my6és muita kuin
osakunnan jdsenia.

4 §: Oikeus tuoda seuralainen osakunnan tiloihin

Osakunnan jasenellé on oikeus tuoda mukanaan osakunnan tiloihin yksi henkild, joka ei ole
osakunnan jasen, jolloin jasen on vastuussa mukanaan tuomansa henkilén kaytdksesta.
Oikeutta voidaan rajoittaa, jos tilassa on vain osakunnan jasenille tai muuten rajatulle
osanottajajoukolle tarkoitettu tapahtuma.

5 §: Kayttaytyminen osakunnan tiloissa ja tapahtumissa
Jokaisen on kayttaydyttdva osakunnan tiloissa ja tapahtumissa asiallisesti muita ihmisia
kohtaan. Taman ohjesaannon liitteissa voidaan tarkemmin ohjeistaa asiallisesta kaytoksesta.

Jokainen osakunnan tilojen kayttdja vastaa tilojen yleisesta siisteydesta ja siita, ettei
kaytoéllaan aiheuta vahinkoa osakunnan tiloille eikd omaisuudelle.
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ITI luku: Kulkuavaimet

6 §: Kulkuavainten tyypit

Hamaldisten talossa liikkumiseen kaytetdan sdahkdisia kulkuavaimia ja mekaanisia avaimia,
joiden mydntamisesta paattaa toiminnanohjaaja. Jaljempana tassa luvussa maaratdan
sahkdisista kulkuavaimista.

7 §: Oikeus saada kulkuavain

Osakunnan jasenet, kuraattori ja osakunnan virkailijat ovat oikeutettuja saamaan
kulkuavaimen.

Jos toiminnanohjaaja katsoo kulkuavaimen mydntdmisen osakunnan toiminnan kannalta
tarpeelliseksi, han voi myodntaa avaimen henkildlle, joka ei ole osakunnan jasen, kuraattori
eikda osakunnan virkailija, mutta joka on:

1) muuhun luottamustoimeen osakunnan kokouksen valitsema henkild; tai

2) osakunnan kerhon muu toimija kuin kerhon puheenjohtaja.

Muuhun luottamustoimeen osakunnan kokouksen valitsemia henkildita ja osakunnan kerhojen

muita toimijoita kuin kerhojen puheenjohtajia kutsutaan jaljempana tassa luvussa osakunnan

muiksi toimihenkildiksi. Toiminnanohjaajan on oltava tasapuolinen myéntadessaan kulkuavaimia
osakunnan muille toimihenkiléille.

Tassa pykalassa mainitun kulkuavaimen saajan on maksettava hallituksen maaraama
panttimaksu, ennen kuin avain luovutetaan hanelle.

8 §: Kulkuavainten tasot

Kulkuavaimen kulkuoikeudet riippuvat avaimen tasosta, joka voi olla jasentaso, virkailijataso
tai paavirkailijataso. Toiminnanohjaaja paattaa vuosittain, mihin osakunnan tiloihin paasee
minkakin avaintason avaimella.

Jasentason kulkuavain mydénnetaan osakunnan jasenelle ja virkailijatason avain osakunnan
virkailijalle. Paavirkailijatason avain mydnnetaan paavirkailijalle, kuraattorille ja hallituksen
varsinaiselle jasenelle, mutta se voidaan toiminnanohjaajan harkinnan mukaan myoéntaa
muullekin osakunnan virkailijalle. Jos avain mydénnetddn osakunnan muulle toimihenkilélle,
toiminnanohjaaja voi maarata avaimelle edelld mainituista tasoista sen, jonka han katsoo
osakunnan toiminnan kannalta tarpeelliseksi.

Toiminnanohjaaja voi perustelluista syista tehda avaintasojen sisalla virkailija-, henkil6é-, aika-
ja tilakohtaisia poikkeuksia. Poikkeusten teossa toiminnanohjaajan on oltava tasapuolinen.

9 §: Oikeus myontaa kulkuavain harkinnanvaraisesti

Toiminnanohjaaja voi harkintansa mukaan mydéntéa kulkuavaimen muulle kuin 7 §:ssa
mainitulle henkildlle osakunnan toiminnan kannalta tarpeellisten tehtdvien suorittamista
varten. Toiminnanohjaaja voi maarata tallaiselle avaimelle voimassaoloajan ja tason, jotka han
katsoo tarkoituksenmukaisiksi. Han voi myds luovuttaa avaimen ilman panttimaksua.
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10 §: Kulkuavaimen voimassaolo

Lukuvuodeksi tai pelkdksi kevatlukukaudeksi osakunnan jaseneksi kirjautuneen jasentason
kulkuavain on voimassa kirjautumishetkea seuraavan syyskuun loppuun asti. Pelkaksi
syyslukukaudeksi osakunnan jaseneksi kirjautuneen jasentason avain on voimassa
kirjautumishetkea seuraavan tammikuun loppuun asti. Virkailija- ja paavirkailijatason avaimet
seka osakunnan muille toimihenkiléille myénnetyt avaimet ovat voimassa niiden haltijan
toimikauden ajan. Kuitenkin taloudenhoitajan paavirkailijatason avain on voimassa hanen
toimikauttaan seuraavan huhtikuun loppuun asti.

Jos toiminnanohjaaja katsoo kulkuavaimen voimassaoloajan pidentamisen osakunnan
toiminnan kannalta tarpeelliseksi, han voi pidentda avaimen voimassaoloaikaa, vaikka 1
mom:n edellytykset eivat tayttyisi. Hdnen on oltava pidentéamispaatdksia tehdessaan
tasapuolinen.

11 §: Kulkuavainten mydntamisen valvonta

Hallitus voi tarvittaessa velvoittaa toiminnanohjaajan ilmoittamaan voimassa olevien
kulkuavainten haltijat ja niiden tasot. Jos avaimissa on poikkeuksellisia voimassaoloaikoja tai
avaintasojen sisaisia poikkeuksia, toiminnanohjaajan on hallituksen pyynnésta perusteltava
poikkeukset.

12 §: Perehdytys kulkuavainten kayttéon

Kulkuavaimen luovuttamisen yhteydessa avaimen haltija on perehdytettava avaimen
asianmukaiseen kayttoon.

13 §: Kulkuavainten kayttéoikeuden peruuttaminen

Hallituksella ja toiminnanohjaajalla on oikeus peruuttaa kulkuavaimen kayttéoikeus ennen
avaimen voimassaoloajan paattymista tai muuttaa avaimen kulkuoikeuksia, jos avaimen haltija
on rikkonut tdman ohjesaannén maarayksia. Jos toiminnanohjaaja on paattanyt peruuttaa
avaimen kayttéoikeuden tai muuttaa avaimen kulkuoikeuksia kuulematta hallitusta, kuraattoria
tai muita paavirkailijoita, toiminnanohjaajan on ilmoitettava paatdksestaan hallitukselle.

IV luku: Hamalaisten taloa koskevat maaraykset

14 §: Tapahtumien jarjestdminen Hamaldisten talossa

Osakunnan valiokunnat, kerhot ja virkailijat seka osakunnan jdsenet voivat jarjestaa
tapahtumia Hamalaisten talossa. Muut yhteis6t ja yksityishenkilét voivat jarjestdd Hamalaisten
talossa omia tapahtumiansa hallituksen suostumuksella. Tilojen kayttéoikeuden
myodntamisesta ohjeistetaan tarkemmin ohjesaanndn liitteessa.

15 §: Tilojen kayttotarpeiden yhteensovittaminen

Hamalaisten talossa jarjestettdvan tapahtuman ajankohdasta pitaa neuvotella
toiminnanohjaajan ja tarvittaessa juhlavaliokunnan virkailijoiden kanssa. Toiminnanohjaaja
huolehtii siitd, etta samojen tilojen varaukset eivat mene ajallisesti pdadllekkdin, ja antaa ohjeet
tapahtuman jarjestamisesta osakunnan tiloissa.
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16 §: Hamalaisten talon tapahtuman vastuuhenkil®

Niiden, jotka jarjestavat tapahtuman Hamaldisten talossa, on nimettava tapahtumalle
taysi-ikainen vastuuhenkilé. Suurissa tapahtumissa ja juhlissa vastuuhenkilén nimi ja
yhteystiedot on ilmoitettava toiminnanohjaajalle tilavarauksen yhteydessa. Tapahtumassa on
oltava lasna vastuuhenkild koko tapahtuman ajan. Hanesta on mainittava tapahtumasta
viestittdessd, jos han on tiedossa ennen tapahtumaa. Jos han poistuu Hamaldisten talosta
kesken tapahtuman, hdanen tai tapahtumaa jarjestavien osakunnan jasenten on valittava
taysi-ikainen vastuuhenkild tapahtuman loppuajaksi. Jos kyseessa on juhlat tai suuri
tapahtuma, uuden vastuuhenkilén nimi ja yhteystiedot on ilmoitettava toiminnanohjaajalle.

Hamaldisten talossa jarjestettdvdssa tapahtumassa vastuuhenkil6:

1) vastaa tapahtuman turvallisuudesta;

2) varmistaa, ettd tapahtumasta ei aiheudu haittaa kiinteistélle, irtaimistolle, osallistujille
eikd naapureille;

3) huolehtii siita, etta tapahtuman osallistujille tiedotetaan siitd, miten tapahtumassa
havaituista ongelmatilanteista voidaan ilmoittaa; ja

4) puuttuu epaasialliseen kaytdkseen ja tarvittaessa ilmoittaa siita eteenpain
toiminnaanohjaajalle tai kuraattorille.

Hamalaisten talossa jarjestettdvissa juhlissa ja suurissa tapahtumissa vastuuhenkil6lla on
yhdessa toiminnanohjaajan ja isannan kanssa 2 mom:ssa maaratyt velvollisuudet. Lisaksi he
paattdvat tapahtuman osanottajajoukon madrittelysta seka vastaavat tapahtuman
asianmukaisesta kulunvalvonnasta ja tapahtuman lopettamisesta.

17 §: Hamalaisten talon siivoaminen

Hamalaisten talon siivoaminen tapahtuman jdlkeen on jarjestdjien vastuulla. Viime kadessa
tapahtuman vastuuhenkilé vastaa siivouksen suorittamisesta. Tilojen pitaa olla siivottuna
ennalleen seuraavaan arkipaivaan mennessa. Jos tiloja tarvitaan muuhun kayttéén ennen
seuraavaa arkipadivaa, siivous on suoritettava ennen seuraavaa tapahtumaa.
Toiminnanohjaajan suostumuksella siivouksen madraajasta voidaan tarvittaessa poiketa.

18 §: Vastuu Hamaldisten talon ja sen irtaimiston kunnosta

Tapahtuman jarjestdjat ovat vastuussa siita, ettd Hamalaisten talo ja osakunnan omaisuus
sdilyvat ennallaan. Jos tiloja tai omaisuutta rikkoutuu tai muuten vahingoittuu, vastuuhenkild
on velvollinen ilmoittamaan asiasta toiminnanohjaajalle viimeistaan tapahtumaa seuraavana
paivana. Viime kadessa tapahtuman vastuuhenkild vastaa aiheutuneista vahingoista.

Tapahtuman vastuuhenkildn tai jarjestajan on viipymatta ilmoitettava toiminnanohjaajalle tai
kuraattorille tapahtumassa ilmenneista hatatilanteista, jarjestyshairidista ja henkil66n
kohdistuneista vahingoista.
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V luku: Kesapaikkaa koskevat maaraykset

19 §: Kesaisantien valinta ja heidan velvollisuutensa

Saatio valitsee osakunnan hallituksen ehdotuksesta jokaiselle kesdkuukaudelle taysi-ikaisen
kesaisannan. Kesaisannat valitaan niiden keskuudesta, jotka ovat jattdneet hakemuksen
saation ilmoittamana hakuaikana.

Kesdisannan paikkaa hakevat haastattelee kesapaikkavastaava, kuraattori tai muu hallituksen
valtuuttama henkil6é. Hallitus kayttdaa haastattelujen tuloksia apunaan ehdotuksen tekemisessa.

Kesdisanta vastaa toimikautensa ajan osakunnan kesapaikan kaytdsta, kulunvalvonnasta,
siisteydestd ja huollosta yhdessa osakunnan kesdpaikkavastaavan kanssa saation ohjeiden
mukaisesti.

20 §: Osakunnan entisen jasenen oikeus oleskella kesapaikalla

Osakunnan entisella jasenelld on kesdisannan suostumuksella oikeus oleskella kesapaikalla, jos
hdnen oleskelunsa ei vaikeuta nykyisten osakunnan jasenten oleskelua kesapaikalla ja jos
kesapaikalla ei ole tapahtumaa, jonka osanottajajoukosta heidat on rajattu pois.

21 §: Tapahtumien jarjestaminen kesapaikalla kesakauden aikana

Osakunnan valiokunnat, kerhot ja virkailijat seka osakunnan jasenet voivat jarjestaa
tapahtumia kesapaikalla. Muut yhteisét ja yksityishenkilét voivat jarjestaa kesapaikalla omia
tapahtumiansa hallituksen suostumuksella. Tilojen kayttdoikeuden myéntamisesta ohjeistetaan
tarkemmin ohjesaannon liitteessa.

Kesakaudella tarkoitetaan aikaa, joka sijoittuu kesdisannan toimikaudelle.

Kesapaikalla jarjestettavan tapahtuman ajankohdasta pitaa neuvotella tapahtuman aikaisen
kesdisdnndn ja tarvittaessa kesapaikkavastaavan kanssa. Kesdisanta ja kesapaikkavastaava
huolehtivat siita, ettd samojen tilojen varaukset eivat mene ajallisesti paallekkain, ja antavat
ohjeet tapahtuman jarjestamisesta.

22 §: Kesapaikan tapahtuman vastuuhenkil®

Kesadisanta tai hanen valtuuttamansa taysi-ikdinen henkildé on vastuuhenkild kesapaikalla
jarjestettavassa tapahtumassa. Kesdisannan asemasta vastuuhenkiléna toimivasta henkildsta
on mainittava tapahtumasta viestittaessa ja tdman nimi ja yhteystiedot on ilmoitettava
toiminnanohjaajalle tai kesapaikkavastaavalle. Vastuuhenkildn on oltava lasna tapahtumassa
koko tapahtuman ajan.

Kesdpaikalla jarjestettavassa tapahtumassa vastuuhenkil:
1) paattaa tapahtuman osanottajajoukon maarittelemisesta;
2) vastaa tapahtuman asianmukaisesta kulunvalvonnasta ja turvallisuudesta;
3) varmistaa, etta tapahtumasta ei aiheudu haittaa kiinteistélle, irtaimistolle, osallistujille
eika naapureille;
4) huolehtii siita, ettd tapahtuman osallistujille tiedotetaan siitd, miten tapahtumassa
havaituista ongelmatilanteista voidaan ilmoittaa; ja



H&mélais-Osakunnan tilaohjesdanto (s. 6/11)

Tilaohjeséénto ja liite 1 hyvéksytty Hdmdéldis-Osakunnan kokouksissa 3.12.2024 ja 10.12.2024
Tilaohjesaanto ja liite 1 tullut voimaan 10.12.2024

Liite 2 hyvéksytty Hdmélais-Osakunnan kokouksessa 11.2.2025

Liite 2 tullut voimaan 11.2.2025

5) puuttuu epdasialliseen kaytokseen ja tarvittaessa ilmoittaa siita eteenpain
toiminnaanohjaajalle tai kuraattorille; ja
6) vastaa tapahtuman lopettamisesta.

23 §: Tapahtumien jarjestaminen kesadpaikalla kesdakauden ulkopuolella

Kesdkauden ulkopuolella osakunnan valiokunnat, kerhot, virkailijat ja jasenet seka muut
yhteisét ja yksityishenkildt voivat jarjestda kesdpaikalla tapahtumia hallituksen
suostumuksella. Tilojen kdyttdoikeuden myéntadmisesta ohjeistetaan tarkemmin ohjesdannén
liitteessa.

Kesakauden ulkopuolella osakunnan valiokunnat, kerhot, virkailijat ja jasenet voivat jarjestaa
kesapaikalla tapahtumia toiminnanohjaajan suostumuksella, jos tapahtuman ajankohta
sijoittuu kesapaikan kevattalkoiden ja kesdkauden valiselle ajalle tai kesdkauden ja kesapaikan
syystalkoiden valiselle ajalle.

Niiden, jotka jarjestavat tapahtuman kesapaikalla kesdakauden ulkopuolella, on nimettava
tapahtumalle taysi-ikdinen vastuuhenkild. Hdnen nimensa ja yhteystietonsa on ilmoitettava
toiminnanohjaajalle tilavarauksen yhteydessa. Vastuuhenkilén on oltava ldsna tapahtumassa
koko tapahtuman ajan. Hanesta on mainittava tapahtumasta viestittdessd, jos han on tiedossa
ennen tapahtumaa. Hanelld on 22 §:n 2 mom:n mukaiset velvollisuudet.

24 §: Kesapaikan siivoaminen

Kesapaikan siivoaminen tapahtuman jalkeen on jarjestajien vastuulla. Viime kadessa
tapahtuman vastuuhenkild vastaa siivouksen suorittamisesta. Tilojen pitda olla siivottuna
ennalleen erikseen sovittuna ajankohtana.

25 §: Vastuu kesdapaikan ja sen irtaimiston kunnosta

Tapahtuman jarjestdjat ovat vastuussa siitd, ettd kesdpaikan tilat ja osakunnan omaisuus
sdilyvat ennallaan. Jos kesapaikka tai omaisuus rikkoutuu tai muuten vahingoittuu, on
tapahtuman vastuuhenkiloé velvollinen ilmoittamaan asiasta valittdmasti kesaisdannalle tai
kesakauden ulkopuolella toiminnanohjaajalle. Viime kadessa tapahtuman vastuuhenkilé vastaa
aiheutuneista vahingoista.

Tapahtuman vastuuhenkildn tai jarjestajan on viipymatta ilmoitettava toiminnanohjaajalle tai
kuraattorille tapahtumassa ilmenneista hatatilanteista, jarjestyshairidista ja henkilédén
kohdistuneista vahingoista.

VI luku: Muut maaraykset

26 §: Hairintayhdyshenkilot

Kuraattori ja hallituksen keskuudestaan valitsema toinen henkilé ovat osakunnan
hairintadyhdyshenkildita. Hairintdyhdyshenkildon tehtdvana on auttaa luottamuksellisesti
osakunnan tiloissa ja toiminnassa tapahtuneiden ongelmatilanteiden selvittamisessa, ja
erityisesti:



H&mélais-Osakunnan tilaohjesdanto (s. 7/11)

Tilaohjeséénto ja liite 1 hyvéksytty Hdmdéldis-Osakunnan kokouksissa 3.12.2024 ja 10.12.2024
Tilaohjesaanto ja liite 1 tullut voimaan 10.12.2024

Liite 2 hyvéksytty Hdmélais-Osakunnan kokouksessa 11.2.2025

Liite 2 tullut voimaan 11.2.2025

1) tarjota luottamuksellisesti keskusteluapua osakunnan jdsenille ja osakunnan toimintaan
osallistuneille;

2) antaa apua, tukea ja neuvoja osakunnan toiminnassa esiintyneiden ongelmatilanteiden
kasittelyyn;

3) ohjata yhteydenottaja muiden tahojen tai palveluiden pariin; ja

4) yhteydenottajan niin halutessa ehdottaa osakunnan hallitukselle osakunnan s@aantdjen
mukaisen kurinpitomenettelyn aloittamista.

27 §: Ohjesaannon rikkominen

Toiminnanohjaaja, isantd, emantd, kuraattori tai tapahtuman vastuuhenkild voi antaa
varoituksen henkildlle, joka on rikkonut Hamaldisten taloa koskevia taman ohjesaanndn
maarayksia. Jos teko on térked tai annetusta varoituksesta huolimatta varoituksen saanut
jatkaa tdman ohjesdaannén vastaista toimintaansa, toiminnanohjaajalla, isannalla, emannalla,
kuraattorilla tai tapahtuman vastuuhenkildlld on oikeus poistaa henkil6 valittémasti
Hamalaisten talosta. Henkilén poistamisesta Hamalaisten talosta on ilmoitettava
toiminnanohjaajalle.

Kesdisanta tai kesdpaikan tapahtuman muu vastuuhenkild voi antaa varoituksen henkildlle,
joka on rikkonut kesapaikkaa koskevia tdman ohjesaannén maarayksia. Jos teko on torkea tai
annetusta varoituksesta huolimatta varoituksen saanut jatkaa tdméan ohjesadannén vastaista
toimintaansa, kesaisannalla tai kesdapaikan tapahtuman muulla vastuuhenkilélld on oikeus
poistaa henkil6 valittdmasti kesapaikalta. Henkilén poistamisesta kesdpaikalta on ilmoitettava
toiminnanohjaajalle.

Osakunnan tiloja kayttanyt voidaan velvoittaa korvaamaan valitén vahinko, jonka han on
kaytéllaan aiheuttanut osakunnan tiloille ja omaisuudelle.

Taman ohjesdaannon rikkominen voi johtaa osakunnan saantéjen mukaisen
kurinpitomenettelyn aloittamiseen.

28 §: Ohjesaannodn muuttaminen ja ohjesaanndn liitteet

Taman ohjesaanndén muuttamisesta paattaa osakunnan kokous siten kuin osakunnan
saanndissa maarataan kuultuaan osakunnan hallitusta, kuraattoria, toiminnanohjaajaa,
isantaa, emantaa ja kesapaikkavastaavaa.

Tassa ohjesaanndssa voi olla liitteita, joissa ohjeistetaan taman ohjesaannén tulkinnasta.

Ohjesaannon liitteen antamisesta, muuttamisesta tai kumoamisesta paattaa osakunta
kokouksessaan.

Ehdotus ohjesaannén liitteen antamisesta, muuttamisesta tai kumoamisesta on tehtéva
kirjallisesti ja ehdotuksesta on mainittava osakunnan kokouksen kokouskutsussa. Liitteen
muuttamisesta tehdyssa ehdotuksessa tulee nakya voimassaoleva liite, siihen lisattaviksi
ehdotetut sanamuodot ja siitd poistettaviksi ehdotetut sanamuodot.

Ehdotus ohjesaannén liitteen antamisesta, muuttamisesta tai kumoamisesta on esiteltdva
osakunnan hallitukselle viimeistaan kaksi viikkoa ennen ehdotuksen kasittelya osakunnan
kokouksessa.



H&mélais-Osakunnan tilaohjesdanto (s. 8/11)

Tilaohjeséénto ja liite 1 hyvéksytty Hdmdéldis-Osakunnan kokouksissa 3.12.2024 ja 10.12.2024
Tilaohjesaanto ja liite 1 tullut voimaan 10.12.2024

Liite 2 hyvéksytty Hdmélais-Osakunnan kokouksessa 11.2.2025

Liite 2 tullut voimaan 11.2.2025

Liitteen muutosehdotus on tuotava osakunnan kokoukseen. Mikali osakunnan kokous hyvaksyy
sen muutoksitta, liitemuutos tulee voimaan. Mikali osakunnan kokous hyvaksyy ehdotuksen
muutoksin, on seuraavan osakunnan kokouksen hyvaksyttava se samoin muutoksin, jotta
liitemuutos tulee voimaan.

Jos liite on ristiriidassa osakunnan saantéjen tai tdman ohjesdannén kanssa, ohjeistusta ei saa
soveltaa.
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Hamalais-Osakunnan tilaohjesaanto, liite 1

Turvallisemman tilan periaatteet

Osakunnan saantdjen 74 §:ssa maarataan: "Jokainen osakunnan jasen osoittakoon hyvaa
kaytosta ja tayttdkdon velvollisuutensa osakuntaa kohtaan." Osakunnan tilaohjesdannén 5 §:n
1 mom:ssa taas maaratadn: "Jokaisen on kayttdaydyttava osakunnan tiloissa ja tapahtumissa
asiallisesti muita ihmisia kohtaan. [--]" Tassa liitteessa maaratyilla turvallisemman tilan
periaatteilla ohjeistetaan asiallisesta kaytdksesta osakunnalla. Periaatteita noudatetaan
Hamalaisten talossa, kesapaikalla ja osakunnan verkko- ja sosiaalisen median alustoilla.
Osakunnan tapahtumasta viestittdessa on suotavaa mainita, etta tapahtumassa noudatetaan
turvallisemman tilan periaatteita. Periaatteiden tarkoitus on saada jokainen tuntemaan olonsa
tervetulleeksi ja turvalliseksi.

Turvallisemman tilan periaatteet ovat seuraavat:

e Toimimme niin, etta jokainen voi olla oma itsensa osakunnan tiloissa ja sen
tapahtumissa.

e Kunnioitamme toista sellaisena kuin han on. Kunnioitamme toisen rajoja.

e Huolehdimme siitd, ettd kaikki saavat osallistua osakunnan toimintaan ja yhdessaoloon
omalla tavallaan.
Huolehdimme siita, ettd jokaisella on mahdollisuus tulla kuulluksi.
Emme kayttdydy epdaasiallisesti emmeka hyvdksy epaasiallista kaytdstd. Epaasialliseksi
kaytokseksi katsotaan kaikenlainen kiusaaminen, vahattely, hairintd seka sukupuoleen
perustuva ja yhdenvertaisuuslain (1325/2014) 8 §:ssa tarkoitettu syrjinta, olipa kaytds
sitten fyysista, sanallista, sanatonta, seksuaalista tai ei-seksuaalista.

Jos osakunnan tapahtumassa on ongelmatilanne tai ilmenee, etta periaatteita ei noudateta,
asiasta voi ilmoittaa ensisijaisesti tapahtuman vastuuhenkilélle tai osakunnan
toiminnanohjaajalle, isannalle, emannalle tai kuraattorille.

Jos osakunnan tiloissa ja sen tapahtumien ulkopuolella on ongelmatilanne tai ilmenee, etta
periaatteita ei noudateta, asiasta voi ilmoittaa osakunnan hairintéyhdyshenkiléille,
toiminnanohjaajalle tai kuraattorille.

Osakunnan kaksi hairintdyhdyshenkilda auttavat luottamuksellisesti osakunnan piirissa
tapahtuvien vaikeiden tilanteiden selvittamisessa. Heidan yhteystietonsa l6ytyvat osakunnan
nettisivuilta, ja voit olla heihin yhteydessa joko yhdessa tai erikseen. Osakunnan nettisivuilla
on myo6s hairintdlomake, jonka kautta kuka tahansa voi ottaa anonyymisti yhteytta.
Lomakkeen vastaukset lukevat ainoastaan hairintdyhdyshenkilét. Tarvittaessa vaikeasta
tilanteesta voi olla yhteydessa myds Helsingin yliopiston ylioppilaskunnan
hairintayhdyshenkildihin. Jos kyseessa hengenvaara, muutoin vakavampi asia tai
yhteydenotolle koetaan tarvetta, kuka tahansa voi soittaa yleiseen hatanumeroon (112).

Liitteen tullessa voimaan osakunnan tilat ovat esteellisia. Osakunta neuvottelee seuraavan
tilaremontin yhteydessa Hamaladisten ylioppilassaatio sr:n kanssa siitda, voidaanko remontin
myota tiloista tehda esteettémat.
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Hamalais-Osakunnan tilaohjesaanto, liite 2

Tilojen kayttooikeuden mydntamisen periaatteet

Tilaohjesdaanndn § 14, 21 ja 23 maaraavat, etta osakunnan valiokunnat, kerhot ja virkailijat
seka osakunnan jasenet voivat jarjestaa tapahtumia osakunnan tiloissa, ja ettd osakunnan
hallituksen suostumuksella tapahtumia voivat jarjestaa myds opiskelijajarjestét ja muut
yksityishenkildt. Tassa liitteessa maaratyilla periaatteilla ohjeistetaan tilojen kayttdoikeuden
mydntamisesta osakunnan ulkopuoliseen toimintaan.

Periaatteita ei sovelleta tapahtumiin, joissa Hamalais-Osakunta on yksi jarjestdjatahoista
yhteistydssa muun jarjestajatahon kanssa.

Virkailijoiden ja jasenten tapahtumat

Osakunnan virkailijat ja jasenet voivat jarjestaa valiokunta- ja kerhotoiminnan ulkopuolella
tapahtumia, jotka ovat Iahtékohtaisesti avoimia kaikille osakunnan jasenille. Tallaisista
tapahtumista on tilaohjesaanndn 15 §:n mukaan neuvoteltava toiminnanohjaajan kanssa.

Virkailijoiden ja jasenten jarjestamiin yksityistapahtumiin sovelletaan sitd, mita tassa liitteessa
maaratdan toiminnanohjaajan valtuudesta ja yksityishenkildiden tilojen kayttdéoikeuden
myontamisen periaatteista.

Yleiset periaatteet

e Tilojen kayttdoikeutta ei mydnneta toimintaan, joka on voittoa tavoittelevaa liike- tai
ammattitoimintaa tai jonka tarkoituksena on muutoin tavoitella voittoa tai yksityista
etua.

e Tiloja ei vuokrata. Osakunnan hallitus voi kuitenkin maaraté perittavaksi kerta- tai
kausiluontoisen kayttémaksun sellaisen tilan tai sen varusteiden kaytésta, joka on
saannollisesti osakunnan ulkopuolisessa kaytossa ja jonka kayttdéa valvoo osakunnan
valiokunta tai kerho.

o Tilojen kayttdoikeuden mydntdmista harkitessaan hallituksen on ennakoitava
osakunnan omaa toimintaa ja annettava sille etusija.

Toiminnanohjaajan valtuus

Toiminnanohjaaja voi myodntaa osakunnan tilojen kayttéoikeuden osakunnan ulkopuoliseen
kayttoon ilman hallituksen erillistd suostumusta, mikali seuraavat ehdot tayttyvat:

1) Tapahtuman jarjestdja on osakunnan jasen, entinen jdsen, virkailija tai muu
osakuntaan kytkdksissa oleva henkild; tai yhteisd, joka on opiskelijajarjesto,
opiskelijajarjestdoon olennaisesti liittyva taho tai osakuntaan tai osakunnan alueeseen
olennaisesti liittyva taho.

2) Tapahtuma on kestoltaan korkeintaan muutaman tunnin.

3) Tapahtuma ei aiheuta haittaa osakunnan omalle toiminnalle tai muutoin rajoita sita.

Toiminnanohjaajan on ohjattava valtuutensa ylittédvat hakemukset hallituksen kéasiteltaviksi ja
tarvittaessa ohjeistaa pyynnon tekijaa hakemuksen laatimisessa.
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Toiminnanohjaajan on kohdeltava tilojen kayttdéoikeuden hakijoita tasapuolisesti.

Tilojen kayttdéoikeuden mydntaminen yksityishenkildille tai yhteisdille

Osakunnan hallitus voi kirjallisesta hakemuksesta my&dntaa tilojen kayttdoikeuden osakunnan
ulkopuoliseen toimintaan yksityishenkildlle tai yhteisdlle.

Tilojen kayttéoikeus voidaan myontaa erityisesti sellaiselle yksityishenkildlle, joka on
osakunnan jasen, entinen jasen, virkailija tai muu osakuntaan kytkdksissa oleva henkild, ja
joka on ansioitunut osakunnan toiminnassa tai muutoin toiminut merkittavalla tavalla
osakunnan hyvaksi.

Tilojen kayttdoikeus voidaan myontaa erityisesti sellaiselle yhteisodlle, joka liittyy olennaisesti
Hamalais-Osakuntaan tai Hdmalais-Osakunnan alueeseen; tai joka on toinen osakunta,
osakuntien yhteistyéelin tai yhteisd, joka liittyy olennaisesti toiseen osakuntaan tai osakuntien
yhteistyohon.

Hallitus harkitsee tilojen kayttdoikeuden myodntamista erityisesti sellaiselle hakevalle yhteisélle,
joka on osakunnan merkittava yhteistyétaho.

Hallitus kayttaa alla lueteltuja arviointiperusteita apunaan tilojen kayttéoikeuden
myodntamisessa sellaista tapahtumaa varten, jota jarjestdd osakunnan ulkopuolinen yhteiso tai
joka on luonteeltaan yksityistapahtuma.

Tapahtuma ei aiheuta haittaa osakunnan omalle toiminnalle tai muutoin rajoita sita.
Tapahtuma on pdasdantodisesti kokonaan tai joiltakin osin avoin osakunnan jasenille,
mikali se on tapahtuman luonteen huomioon ottaen tarkoituksenmukaista.

e Tapahtuman osallistujakunnasta merkittdvéa maara on osakunnan jasenia, entisia
jasenia tai muita osakuntaan kytkoksissa olevia henkilita.

e Tapahtumasta on vastuussa suhteessa osallistujamaaraan riittdva maara osakunnan
tilat tuntevia henkiloita.

Hallitus voi arvioida hakemuksia myds muin perustein ja painavista ja perustelluista syista
poiketa niista. Hallitus voi poiketa edellda mainituista perusteista erityisesti sellaisissa
tapauksissa, joissa tilojen kayttdoikeuden myoéntéamisen katsotaan edistdvan osakunnan
tarkoitusta tai etua.

Hallituksen on oltava arvioinneissaan tasapuolinen hakijoita kohtaan.

Hallitus voi tilaohjesdanndn 3 §:n nojalla painavista ja perustelluista syista rajoittaa osakunnan
jasenen oikeutta oleskella osakunnan tiloissa yksityistapahtuman aikana.
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