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YLEISTA

Ohjesainnon tarkoitus

Osakunnan sdiantdjen mukaisesti osakunnassa toimii virkailijoita ja osakunnassa on
valiokuntia.

Tassa ohjesaannossd maarataan:

1) ketkd ovat osakunnan virkailijoita osakunnan sdidnnoissa mairittyjen osakunnan
virkailijoiden lisaksi;

2) osakunnan virkailijoiden oikeuksista ja velvollisuuksista; ja

3) osakunnan valiokuntien tarkoituksesta ja toiminnasta.

Osakunnan virkailijarakenne

Osakunnan virkailijat kuuluvat hallintoon, valiokuntiin, emannistoon, isannistoon,
Hallapyoran toimitukseen ja kerhoihin.

Osakunnan virkailijoita ovat hallituksen varsinaiset jasenet, paavirkailijat, valiokuntien
virkailijat, emdntd, apuemannit, isintd, apuisannat, Hallapyoran paatoimittaja, toimit-
tajat, osakunnan kerhojen puheenjohtajat ja miidraaikaiset osakunnan virkailijat.

Virkailijoiden valinta ja toimikausi

Hallituksen varsinaiset jisenet, paavirkailijat, huoneistomestari, emantd, isanta ja valio-
kuntien puheenjohtajat valitaan siten kuin osakunnan sddnnoéissd maarataan.

Muut valiokuntien virkailijat, apuemannit, apuisiannit, Hallapyoran paatoimittaja ja
toimittajat valitaan marraskuun varsinaisessa osakunnan kokouksessa seuraavaksi
kalenterivuodeksi. Kuitenkin:

1) hiihdonjohtaja valitaan syyskuun varsinaisessa osakunnan kokouksessa ja hinen
toimikautensa ulottuu siitd kokouksesta, jossa hinet on valittu virkaansa, seuraa-
vaan syyskuun varsinaiseen osakunnan kokoukseen; ja

2) tuutorit valitaan maaliskuun varsinaisessa osakunnan kokouksessa ja heidin
toimikautensa ulottuu siita kokouksesta, jossa heidat on valittu virkaansa, seuraa-
vaan maaliskuun varsinaiseen osakunnan kokoukseen.

Osakunnan kokous voi osakunnan hallituksen ehdotuksen pohjalta valita 2 §:ssa tar-
koitetun madrdaikaisen osakunnan virkailijan suorittamaan kertaluonteisia tehtivia.
Ehdotuksessa on mainittava virkailijan virkanimike, hdnen oikeutensa ja velvollisuu-
tensa sekd hinen toimikautensa kesto. Virkaan ei voida valita, jos ehdotuksesta ei ole
mainittu valitsemisesta paittavin osakunnan kokouksen kokouskutsussa. Virkailija
valitaan kuluvan kalenterivuoden loppuun asti, ellei valinnasta paittiva osakunnan ko-
kous erikseen toisin pdata. Virkailija voidaan valita, jos hanen velvollisuutensa eivit ole
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padllekkaisia tai muuten ristiriidassa muiden, vuosittain valittavien osakunnan virkai-
lijoiden velvollisuuksien kanssa.

Kerhojen puheenjohtajat valitaan kalenterivuodeksi siten kuin kerhojen saanndissa
maarataan.

Virkailijan eroaminen, erottaminen ja viran raukeaminen

Virkailijaksi valittu voi erota virastaan ilmoittamalla asiasta kirjallisesti osakunnan hal-
litukselle. Eroavan virkailijan tulee noudattaa hallituksen antamia ohjeita virkaan liit-
tyvien tehtavien siirtimisesta uudelle virkailijalle.

Virkailija voidaan erottaa virastaan siten kuin osakunnan sddnnoissa madrataan.

Osakunnan hallitus voi yksimieliselld paitokselladn todeta viran rauenneeksi ilman
osakunnan sddnnoissa madrattya eroamis- tai erottamismenettelyd, jos virkaan valittu
todetaan kiistattomasti kyvyttomaksi hoitaa tehtdviaan terveydellisten syiden tai kurin-
pitorangaistuksen johdosta.

Virkailijan edut
Virkailijalla on oikeus seuraaviin osakunnan virkailijaetuihin:

1) virkailijahintaiseen lounaaseen Osakuntabaarissa;

2) virkailijan ja yhden hinen seuralaisensa maksuttomaan sisddnpéaasyyn erikseen
ilmoitettaviin tapahtumiin;

3) paasyyn virkansa edellyttimiin tiloihin osakunnalla; ja

4) virkailijatapahtumiin osallistumiseen.

Virkailijan on pyydettidessa todistettava virkailija-asemansa hyodyntdessaan virkailija-
etuja.

Virkailijaedut kuuluvat myos kuraattorin oikeuksiin.

Viran hoitamisesta maksetaan toiminnanohjaajalle, taloudenhoitajalle, sihteerille,
huoneistomestarille ja arkistonhoitajalle kullekin osakunnan talousarvioon varattu
palkkio. Talousarviossa voidaan myontaa kuraattorille ja paavirkailijoille myés muita
etuja.

Virkailijoiden vleiset velvollisuudet

Virkakohtaisten tehtaviensa lisaksi virkailijalla on velvollisuus yllapitaa osakunnan ti-
lojen siisteytta ja jarjestysta. Virkailijat auttavat ja opastavat muita tarvittaessa.
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Todistus virkailijatoiminnasta

Virkailijalla on oikeus saada todistus toiminnastaan virkailijana. Todistuksen alle-
kirjoittaa kuraattori.

HALLINNON VIRKAILIJAT

Hallinnon virkailijat

Osakunnan hallintoon kuuluvat toiminnanohjaaja, taloudenhoitaja, sihteeri ja hallitus.
Hallituksen tehtdvistd maarataan erikseen osakunnan sddnnoissa.

Paavirkailijoiden yhteiset tehtavat

Paavirkailijat paivystavat viikoittain lukukausien aikana. Hallitus vahvistaa paivystys-
kausien alkamis- ja paattymispaivimaarat padvirkailijoiden ehdotuksesta. Paivystys-
aikanaan paavirkailijan on oltava tavoitettavissa osakunnalla ja hoidettava esiin tulevat
jasenasiat. Paavirkailijoiden yhteisiin tehtaviin kuuluu myo6s opastaa muita virkailijoita
ja tukea heita heiddn tehtavissaan seka kirjata henkil6itd osakunnan jaseniksi ja tarvit-
taessa kasitelld jasenrekisterissi olevia henkilGtietoja kirjaamisen yhteydessa.

Toiminnanohjaaja
Toiminnanohjaaja suunnittelee ja ohjaa osakunnan toimintaa. Toiminnanohjaajan teh-
tdvana on erityisesti:

1) kerita toimikautensa aikaiset valiokuntien ja kerhojen toimintasuunnitelmat seki
laatia osakunnan toimintasuunnitelma niiden pohjalta ja esitelld se viimeistdan
helmikuun varsinaisessa osakunnan kokouksessa;

2) myontad avaimia osakunnan tiloihin, paivittda avainten kayttdjaluetteloa ja yh-
dessa taloudenhoitajan kanssa hallinnoida avainpantteja;
3) huolehtia osakunnan tilojen kulunvalvonnasta ja hilytysjirjestelmist;

4) vyhdessid huoneistomestarin kanssa huolehtia siitd, ettd osakunnan tilojen héita-
poistumistiet, alkusammutuskalusto ja ensiaputarvikkeet ovat Hamaliisten yli-
oppilassaitio sr:n ohjeiden mukaisesti kunnossa;

5) seurata ja aktivoida virkailijoiden toimintaa;

6) jarjestda virkailijatapahtumia;

7) yllapitaa virkailijoiden sahkopostilistaa ja muita virkailijoiden sisdisid viestinta- ja
tiedotuskanavia;

8) vyhdessi sihteerin ja viestintdvaliokunnan kanssa tiedottaa osakunnan toiminnas-
ta ja tapahtumista;

9) jirjestda kesdretki ja tukea juhlavaliokuntaa osakunnan juhlien jarjestimisess;



11§

12 §

5 (13)

Hamiildis-Osakunnan virkailijaohjesaanto
Hyvdaksytty osakunnan kokouksissa 3.9. ja 8.10.2024
Tullut voimaan 8.10.2024

10) toimittaa tilavaraushakemukset hallituksen kasiteltaviksi ja huolehtia kdytannon
jarjestelyistd, jos hallitus myontada hakijalle tilankdyttooikeuden; ja

11) keriatd toimikautensa aikaiset valiokuntien ja kerhojen toimintakertomukset
ja yhdessa viestijoiden kanssa laatia heiddn toimikauttaan koskeva osakunnan
toimintakertomus.

Lisdksi toiminnanohjaajan tulee suorittaa muitakin tehtdvid osakunnan kokouksen ja
hallituksen antamien ohjeiden mukaisesti.

Toiminnanohjaaja paivystdd osakunnalla paivystyskausina vihintddn kaksikymmenta
(20) tuntia viikossa.

Taloudenhoitaja

Taloudenhoitaja suunnittelee ja hoitaa osakunnan taloutta. Taloudenhoitajan tehtaviana
on erityisesti:

1) hoitaa taloudenhoitajalle osakunnan sddnndissid mairityt tehtavit;

2) seurata osakunnan valiokuntien ja kerhojen taloutta sekd tarvittaessa tehda ehdo-
tuksia havaittujen epakohtien korjaamiseksi;

3) yhdessd Hallapyoran paatoimittajan kanssa paattaa Hallapyorin painopaikka;

4) yhdessi toiminnanohjaajan kanssa hallinnoida osakunnan tilojen avainten pant-
teja;

5) yhdessd huoneistomestarin kanssa pitad luetteloa osakunnan taide-esineisti ja
elektroniikasta;

6) kouluttaa, auttaa ja tiedottaa osakunnan virkailijoita taloudenpitoon liittyvissa
asioissa;

7) yhdessi kesdpaikkavastaavan kanssa perehdyttda kesdisdnnat heiddn tehtaviinsg;
ja

8) seurata talouteen ja kirjanpitoon liittyvid ajankohtaisia asioita ja uudistuksia.

Lisaksi taloudenhoitajan tulee suorittaa muitakin osakunnan talouteen liittyvia tehta-
vid osakunnan kokouksen ja hallituksen antamien ohjeiden mukaisesti.

Taloudenhoitaja pdivystdd osakunnalla paivystyskausina vihintdan kuusi (6) tuntia vii-
kossa.

Sihteeri

Sihteeri huolehtii osakunnan ja hallituksen kokousten kdytiannon jarjestelyista ja muis-
ta kuin taloudenhoitoon liittyvista asiakirjoista. Sihteerin tehtdvana on erityisesti:

1) pitaad luetteloa osakunnan virkailijoista ja osakunnan kokouksen valitsemista
muista toimihenkilGistd sekd osakunnan kerhojen puheenjohtajista ja kerhojen
muista toimijoista;
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2) huolehtia henkildiden kirjaamisesta osakunnan jiseniksi;
3) hallinnoida osakunnan nimikirjoissa ja jasenrekisterissi olevia henkilGtietoja;
4) vastata jasenten liittimisestd osakunnan yleiselle sihkopostilistalle;

5) huolehtia siit4, ettd osakunnan virkailijat saavat virkailijaetujen hyédyntidmiseen
tarvittavan virkailijatarran;

6) huolehtia kokousmateriaalien toimittamisesta osakunnan kokouksen ja hallituk-
sen kokouksen osanottajien kayttoon;

7) huolehtia siité, ettd osakunnan kokousten ja hallituksen kokousten péytikirjat
sekd osakunnan sdadntokokoelma ovat osakunnan jasenten nahtavilla vahintdan
paavirkailijoiden paivystysaikoina;

8) huolehtia osakunnan tervehdysten lihettimisest3;

9) pitdi luetteloa kunniajisen-, kunnia-, ansio- ja harrastusmerkin saajista seka niis-
t4, joille on myonnetty osakuntanauha ja jotka eivat ole osakunnan jasenia;

10) yhdessd toiminnanohjaaja ja viestintdvaliokunnan kanssa tiedottaa osakunnan
toiminnasta ja tapahtumista;

11) kerati valiokunnilta ja kerhoilta niiden kokousten poytikirjat ja muut tarpeelliset
asiakirjat ja huolehtia niiden toimittamisesta arkistoon; ja

12) huolehtia riemuylioppilaiden etsimisest4, heiddn kutsumisestaan riemuylioppilas-
juhlaan ja juhlan jarjestamisesta.

Lisdksi sihteerin tulee suorittaa muitakin tehtdvia osakunnan kokouksen ja hallituksen
antamien ohjeiden mukaisesti.

Sihteeri pdivystaa osakunnalla paivystyskausina vahintdan kaksitoista (12) tuntia vii-
kossa.

VALIOKUNNAT JA NIIDEN VIRKAILIJAT

Valiokuntien yleinen tarkoitus
Osakunnan valiokunnat vastaavat tehtdvaalueittain osakunnan yleisestd toiminnasta ja
osakunnalle tarkeista perinteista.

Osakunnan jaseneksi kirjautuneella on oikeus osallistua valiokuntien toimintaan.

Osakunnan hallituksen keskuudestaan nimedma jasen toimii yhteyshenkilona valio-
kunnan ja hallituksen wvalilli. Yhteyshenkilod kutsutaan valiokunnan hallitus-
vastaavaksi.

Valiokuntien puheenjohtajien vleiset velvollisuudet
Kunkin valiokunnan puheenjohtaja:



1)
2)
3)
4)

5)

6)

7 (13)

Hamiildis-Osakunnan virkailijaohjesaanto
Hyvdaksytty osakunnan kokouksissa 3.9. ja 8.10.2024
Tullut voimaan 8.10.2024

johtaa valiokuntansa toimintaa;
hoitaa valiokuntansa kokoukseen liittyvit, 22 §:ssd madratyt tehtavat;
vastaa valiokuntansa varainkaytosta;

vastaa toimikaudeltaan valiokuntansa toimintasuunnitelman ja toiminta-
kertomuksen sekd seuraavan kalenterivuoden toimintamdadrarahahakemuksen
laatimisesta;
vastaa valiokuntansa tiedottamisesta seka kokouspoytakirjojen ja muiden tarpeel-
listen asiakirjojen toimittamisesta osakunnan sihteerille lukukauden loppuun
mennessd; ja

jarjestaa valiokuntansa tarkoitusta toteuttavaa toimintaa yhdessd valiokunnan
muiden virkailijoiden kanssa.

15 § Juhlavaliokunta

Juhlavaliokunnan tarkoitus on yllapitaa ja kehittaa osakunnan juhlaperinteita. Valio-
kunta suunnittelee ja jarjestaa juhlia ja muuta viihdetta yhdessd toiminnanohjaajan
kanssa sekd tarvittaessa auttaa kerhoja niiden juhlien suunnittelussa.

16 §

Juhlavaliokunnan virkailijoita ovat puheenjohtaja, juhlamestari, laulunjohtaja, juhla-
jarjestdjat ja lipunkantajat. Valiokunnan puheenjohtajaa kutsutaan juhlavastaavaksi.

Juhlavaliokunnan virkailijoiden tehtavat jakautuvat seuraavasti:

1)
2)

3)

4)

5)

Juhlavastaavan tehtavistd maaratdin 14 §:ssa.

Juhlamestari vastaa osakunnan vuosijuhlan ja Himaldisten pitojen jirjestimises-
ta.

Laulunjohtaja johtaa laulua osakunnan juhlissa ja huolehtii osakunnan laulu-
perinteen sdilyttamisesta ja kehittamisesta.

Juhlajarjestajat vastaavat yhdessa juhlavastaavan kanssa 1 mom:ssa maaratysta va-
liokunnan yleisesta toiminnasta sekad yhdessa viestintavaliokunnan kanssa laati-
vat ja toteuttavat osakunnan graafista viestintaa.

Lipunkantajat kantavat osakunnan lippua ja toimivat lippuairuina osakunnan juh-
lissa sekd muissa osakunnan tai yliopiston tapahtumissa. Lipunkantajat valitsevat
keskuudestaan vastaavan lipunkantajan, joka koordinoi lipunkantajien toimintaa
airuina ja lipunkantajina.

Tilavaliokunta

Tilavaliokunnan tarkoitus on kehittdd osakunnan tiloja seki edistia tilojen kaytetta-
vyyttd ja osakunnan yleista viihtyisyyttd. Valiokunta huoltaa osakunnan irtaimistoa ja
jarjestaa siivous- ja korjaustalkoita.
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Tilavaliokunnan virkailijoita ovat puheenjohtaja, arkistonhoitaja, saunamajuri, kesa-
paikkavastaava, huoneistokisallit ja ratamestari. Valiokunnan puheenjohtajaa kutsu-
taan huoneistomestariksi.

Tilavaliokunnan virkailijoiden tehtavit jakautuvat seuraavasti:

1) Huoneistomestarin tehtivini on 14 §:ssd méirattyjen tehtidvien lisaksi hoitaa osa-
kunnan tiloja siten, etta tilat ovat kayttokelpoisia ja viihtyisid. Lisdksi huoneisto-
mestari toimii osakunnan tilojen suojeluvalvojana. Huoneistomestarin tehtavana
on erityisesti:

a) huolehtia osakunnan irtaimiston kunnossapidosta ja pitdd yhdessa talouden-
hoitajan kanssa luetteloa osakunnan taide-esineistd ja elektroniikasta;

b) vastata osakunnan taidehankinnoista, taide-esineiden kunnossapidosta ja
niiden turvallisesta sdilyttamisesta;

c) hakea ja jakaa osakunnan paivittdinen posti;

d) yhdessi tilavaliokunnan kanssa tehda kiinteiston korjaustoimenpiteita Ha-
malaisten ylioppilassditio sr:n ohjeiden mukaisesti;

e) vhdessi toiminnanohjaajan kanssa huolehtia siitd, ettd osakunnan tilojen

hatapoistumistiet, alkusammutuskalusto ja ensiaputarvikkeet ovat Haima-
laisten ylioppilassaitio sr:n ohjeiden mukaisesti kunnossa;

f) huolehtia osakunnan siivous- ja hygieniatarvikkeiden saatavuudesta; ja
g) huolehtia osakunnan ymparistostrategiasta ja sen toteutumisesta.

2) Arkistonhoitajan tehtivistd madratain erikseen arkisto-ohjesaannossa.

3) Saunamajuri huolehtii saunan limmittimisesta yleisten saunavuorojen aikana,
saunatilojen siisteydestd, sinne tehtavista hankinnoista ja korjauksista seka osa-
kunnan pyyhkeiden pesusta.

4) Kesidpaikkavastaava vastaa osakunnan kesdpaikan kiytostd, kulunvalvonnasta ja
huollosta yhdessa kesdisantien kanssa Hamaldisten ylioppilassaatio sr:n ohjeiden
mukaisesti. Kesdpaikkavastaava perehdyttaa kesaisanndt heidan tehtaviinsa yh-
dessa taloudenhoitajan kanssa.

5) Huoneistokisillit vastaavat yhdessd huoneistomestarin kanssa 1 mom:ssa maari-
tysta valiokunnan yleisestd toiminnasta. Lisdksi huoneistokisallit vastaavat osa-
kunnan elektronisten laitteiden yllapidosta ja hankinnasta seki tirkeiden tietojen
varmuuskopioinnista.

6) Ratamestari huolehtii ampumavuorojen jirjestimisestd yhdessi Hamaéldis-Osa-
kunnan Reservildisten kanssa ja vastaa ampumavuoroilla kdytettdvien tarvikkei-
den turvallisesta kasittelysta.

17 § Fuksivaliokunta

Fuksivaliokunnan tarkoitus on tutustuttaa uusia osakunnan jdsenid osakuntaan.
Valiokunta jarjestaa fuksitoimintaa, pitdd yhteytta osakunnan alueen lukioihin, laatii
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tiedotusmateriaalia uusille osakunnan jasenille yhdessa viestintidvaliokunnan kanssa ja
jarjestaa syyskuun tehostetut jasenpaivystykset.

Fuksivaliokunnan virkailijoita ovat puheenjohtaja ja tuutorit. Valiokunnan puheen-
johtajaa kutsutaan fuksivastaavaksi.

Fuksivaliokunnan virkailijoiden tehtavat jakautuvat seuraavasti:

1) Fuksivastaavan tehtdvistd madratiaan 14 §:ssd.

2) Tuutorit vastaavat yhdessd fuksivastaavan kanssa 1 mom:ssa madritystd valio-
kunnan yleisestd toiminnasta. Syyskuun tehostetuissa jasenpdivystyksissa tuu-
torit kirjaavat henkil6itd osakunnan jaseniksi ja tarvittaessa kisittelevat jasen-
rekisterissa olevia henkilotietoja kirjaamiseen liittyen.

Viestintavaliokunta

Viestintavaliokunnan tarkoitus on huolehtia osakunnan sisdisestad ja ulkoisesta tiedo-
tuksesta. Valiokunta ohjeistaa virkailijoita hyvista tiedotuskdytannoistd, koostaa ja pai-
vittaa sisaltod osakunnan verkkosivuille ja osakunnan muihin tiedotuskanaviin yhdes-
si toiminnanohjaajan ja osakunnan sihteerin kanssa, laatii tiedotusmateriaalia uusille
osakunnan jasenille yhdessa fuksivaliokunnan kanssa seka laatii ja toteuttaa osakunnan
graafista viestintaa yhdessa juhlajarjestdjien kanssa.

Viestintavaliokunnan virkailijoita ovat puheenjohtaja ja viestijit. Valiokunnan puheen-
johtajaa kutsutaan tiedottajaksi.

Viestintavaliokunnan virkailijoiden tehtdvat jakautuvat seuraavasti:

1) Tiedottajan tehtivistd méaaratain 14 §:ssi.

2) Viestijit vastaavat yhdessi tiedottajan kanssa 1 mom:ssa mairitystd valiokunna-
nyleisestd toiminnasta. Viestijoiden tehtidvana on erityisesti:

a) kerdti ja taltioida osakuntaan liittyvid julkaisuja, lehtileikkeitd ja muuta ar-
kistoitavaa materiaalia;

b) laatia yhdessd toiminnanohjaajan kanssa heiddn toimikauttaan koskeva osa-
kunnan toimintakertomus;

c¢) valokuvata osakunnan toimintaa mahdollisimman monipuolisesti, huo-
lehtia erityisesti vuosittaisten suurten juhlien valokuvaamisesta seka ottaa
virkailijakuvat ja huolehtia virkailijakuvien esillepanosta.

Viestijat tallentavat ottamansa kuvat osakunnan digitaaliseen valokuva-albumiin. Osa-
kunnalla on pysyva oikeus kayttaa viestijoiden virkansa hoidossa ottamia kuvia omiin
tarkoituksiinsa rajoituksetta ja veloituksetta. Valokuvia muokattaessa pyritdan kysy-
madn lupa kuvaajalta ja valokuvaa kaytettdessa kuvaajan nimi mainitaan hyvin tavan
mukaisesti. Muilta osin tekijanoikeudet siilyvit kuvaajalla.
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4 mom:n madraykset sitovat myos henkilod, joka hoitaa viestijan tehtavia yksittdisessa
tapahtumassa.

Ulkoasiainvaliokunta

Ulkoasiainvaliokunnan tarkoitus on pitdd ylla hyvia suhteita osakunnan ulkomaisiin
ystavyysjarjestoihin ja muihin yhteistyojirjestoihin. Valiokunta huolehtii jirjestdjen
vieraiden majoittumisesta, kestityksesta ja viihtymisestd osakunnan tapahtumissa. Li-
saksi valiokunta edustaa osakuntaa hallituksen suostumuksella jarjestojen tapahtumis-
sa, ohjeistaa muita henkilGitd, jotka edustavat osakuntaa jarjestdjen tapahtumissa, seka
huolehtii yhteydenpidosta osakunnan ja jarjestdjen valilla.

Valiokunta huolehtii kuraattorin kanssa siitd, ettd osakunnan sihteeri saa tietoonsa
ystavyysjarjestojen niiden edustajien nimet, joille on myonnetty osakuntanauha.

Ulkoasiainvaliokunnan puheenjohtajuus on valiokunnan virkailijoiden yhteinen. Valio-
kunnan virkailijoita kutsutaan ulkoministereiksi.

Ulkoasiainvaliokunnan virkailijat vastaavat yhdessa 14 §:ssd madratyista tehtdvistd ja 1
ja 2 mom:ssa maaratystd valiokunnan yleisesta toiminnasta.

Ohjelmavaliokunta

Ohjelmavaliokunnan tarkoitus on kehittdi osakunnan jasenten sivistysta ja tyoelaméval-
miuksia, edistdd osakunnan jasenten keskinaista kanssakdymistd, kulttuurituntemusta
ja omaehtoista kulttuuri- ja liikuntaharrastusta seka edistaa osakuntien valista liikunta-
toimintaa. Valiokunta jarjestaa kulttuuri- ja liikkuntatapahtumia osakunnalla ja vierailu-
ja niihin, ilmoittaa osakunnan edustajia liikuntasarjoihin ja -turnauksiin seka jarjestaa
muuta koulutus- ja kurssitoimintaa.

Ohjelmavaliokunnan virkailijoita ovat puheenjohtaja, koordinaattorit, hithdonjohtaja ja
vaelluksenjohtaja. Valiokunnan puheenjohtajaa kutsutaan ohjelmavastaavaksi.

Ohjelmavaliokunnan virkailijoiden tehtavit jakautuvat seuraavasti:

1) Ohjelmavastaavan tehtdvistd maaritadn 14 §:ssi.

2) Koordinaattorit vastaavat yhdessi ohjelmavastaavan kanssa 1 mom:ssa maaritys-
tavaliokunnan yleisestd toiminnasta.

3) Hiihdonjohtaja huolehtii Ilveshiihdon jirjestimisestd, hiihdon suunnistajan ja
huollon valinnasta seka Ilveshiihtokaronkan jarjestimisesta. Hiithdonjohtaja laa-
tii Himeen kunnille vietavaksi Ilvesviestin, jonka hyvaksyy osakunnan kokous.
Hiihdonjohtajan tehtavista maarataan lisaksi Ilveshithdon mitaliohjesdaannossa.

4) Vaelluksenjohtaja huolehtii Ilvesvaelluksen jirjestimisesti.
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Valiokuntien toiminta ja talous
Jokaisen valiokunnan toimikausi on kalenterivuosi.

Valiokuntien tileja hoitaa osakunnan taloudenhoitaja. Valiokuntien tilit paatetaan vuo-
sittain osakunnan tilinpaatoksen yhteydessa.

Valiokunnan kokouksessa hyviksytty toimintamdirarahahakemus seuraavalle kalen-
terivuodelle on toimitettava taloudenhoitajalle viimeistidin lokakuun 31. padiviana. Valio-
kunnan kokouksessa vahvistettu edellisvuoden toimintakertomus ja kokouksessa hy-
vaksytty kuluvan vuoden toimintasuunnitelma on toimitettava toiminnanohjaajalle
viimeistddn helmikuun viimeisena paivana.

Muilta osin valiokunnan taloudenpidossa noudatetaan hankintoja ja muita taloudellisia
sitoumuksia koskevaa ohjesaantoa.

Jarjestettdessd valiokunnan toimintaa osakunnan tiloissa noudatetaan tilaohjesdantoa.

Valiokuntien kokoukset

Valiokunta kokoontuu vahintddn kerran tammi-helmikuussa ja vahintdan kerran syys-
lokakuussa. Kevitkokouksessa kasitelladan valiokunnan kevatlukukaudelle suunnitte-
lemaa toimintaa, hyviksytddn valiokunnan kuluvan vuoden toimintasuunnitelma ja
vahvistetaan valiokunnan toimintakertomus edelliselta kalenterivuodelta. Syyskokouk-
sessa kasitellddn valiokunnan syyslukukaudelle suunnittelemaa toimintaa, hyvaksytaian
valiokunnan toimintamaiararahahakemus seuraavalle kalenterivuodelle ja kasitelladan
tarvittaessa osakunnan erillistd budjetointia vaativat hankinnat. Valiokunta kokoontuu
sddntomadraisten kevat- ja syyskokouksen lisdksi tarvittaessa.

Kokouksen kutsuu koolle valiokunnan puheenjohtaja. Jos valiokunnalle ei ole valit-
tu puheenjohtajaa kuluvaksi toimikaudeksi, kokouksen kutsuu koolle valiokunnan
hallitusvastaava tai hdnen valtuuttamansa muu henkilo.

Valiokunnan kokous on paitdsvaltainen, jos:

1) kokoukseen osallistuu vihintddn kaksi (2) osakunnan jiaseneksi kirjautunutta
valiokunnan puheenjohtajan taikka valiokunnan hallitusvastaavan tai hanen val-
tuuttamansa muun kokouksen koollekutsujan lisdksi;

2) kokous on kutsuttu koolle vihintdian yhta (1) viikkoa ennen kokouksen ajankohtaa
osakunnan ilmoitustaululla ja muissa virallisissa ilmoituskanavissa; ja

3) kokouksessa kisiteltavistd asiasta on ilmoitettu kokouskutsussa ja asia on 1
mom:ssa mainittu kevit- tai syyskokouksen asia.

Osakunnan jaseneksi kirjautuneella on valiokunnan kokouksessa lasndolo-, puhe- ja
ddnioikeus. Myo0s sellaisella valiokunnan virkailijalla, joka ei ole kirjautunut osakunnan
jaseneksi, on oman valiokuntansa kokouksessa ldsndolo-, puhe- ja ddnioikeus.
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Valiokunnan kokouksessa puhetta johtaa valiokunnan puheenjohtaja. Kokouksessa
poytakirjaa pitdd kokouksen keskuudestaan valitsema kokouksen sihteeri. Jos valio-
kunnalle ei ole valittu puheenjohtajaa kuluvaksi toimikaudeksi, kokouksen puheen-
johtajana toimii valiokunnan hallitusvastaava tai hanen valtuuttamansa muu henkilo.
Kokouksen tulee valita keskuudestaan poytdakirjantarkastaja ja tarvittaessa kaksi (2)
aantenlaskijaa. Kokouksen jdlkeen kokouksen sihteeri toimittaa poytakirjan kokouksen
puheenjohtajalle ja poytdkirjantarkastajalle, jotka tarkastavat ja vahvistavat sen alle-
kirjoituksillaan. Sama henkil6 ei samassa kokouksessa voi toimia useassa tdssd momen-
tissa mainitussa kokousvirkailijan tehtavassa. Poikkeuksena tihdn kokouksen poyta-
kirjantarkastaja voi toimia kokouksen adntenlaskijana.

Valiokunnan kokouksessa paatokset tehdaan yksinkertaisella ddntenenemmistolla. Jos
aanet menevat tasan vaalissa, arpa ratkaisee. Jos ddnet menevat tasan muussa asiassa
kuin vaalissa, kokouksen puheenjohtajan dani ratkaisee.

MUUT VIRKAILIJAT

Eminnisto, isannisto ja Hallapyorin toimitus

Emanta ja apuemdnnit muodostavat emadnniston, isdnta ja apuisdnnat isanniston seka
Halldpyoran paatoimittaja ja toimittajat Hallapyoran toimituksen.

Emanniston tehtidvat jakautuvat seuraavasti:

1) Emaéntd edustaa osakuntaa sen tapahtumissa ja eminndi niitd, vastaa juhlien
ruokatarjoilusta ja huolehtii osakunnan keittion kunnossapidosta ja hankinnoista.

2) Apueminti auttaa emintdd osakunnan tapahtumien ja niiden ruokatarjoilujen
jarjestamisessa ja huolehtii osakunnan keittion kunnossapidosta.

Isdnniston tehtavat jakautuvat seuraavasti:

1) Isédnté isanndi osakunnan tapahtumia ja ylldpitad jarjestystd osakunnan tapahtu-
missa.

2) Apuisinti auttaa isdntda osakunnan tapahtumien jirjestimisessi ja tapahtumien
jarjestyksen ylldpidossa.

Hallapyoran toimituksen tehtiavat jakautuvat seuraavasti:

1) Hallapyoran paiatoimittaja vastaa Hallapyorin julkaisemisesta ja sisdllosti sanan-
vapauslain (460/2003) mukaisesti ja paattda yhdessa taloudenhoitajan kanssa leh-
den painopaikan. Hallapyoran paatoimittaja huolehtii toimitussihteerin, kuvatoi-
mittajan ja taittajien valitsemisesta toimittajien keskuudesta.

2) Toimittaja toimittaa sisaltod Hallapyorain ja osakunnan muihin julkaisuihin.
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Toimitussihteeriksi valittu toimittaja vastaa julkaistavaksi ldhetettyjen juttujen editoin-
nista ja oikoluvusta. Kuvatoimittajaksi valittu toimittaja huolehtii kuvituksesta yhdessa
toimittajien, valokuvaajien ja taittajien kanssa. Taittajaksi valittu toimittaja osallistuu
osakunnan julkaisujen taittoon.

Kerhot
Kerhojen puheenjohtajat ovat osakunnan virkailijoita. Kerhojen puheenjohtajien tehta-
vistd maarataan erikseen kerhojen omissa saannoissa.

Kerho voi valita itselleen my0s muita toimijoita, jotka eivit ole osakunnan virkailijoita.
Kerhon puheenjohtajan on ilmoitettava kerhon muut toimijat osakunnan sihteerille.

MUUT MAARAYKSET

Ohjesainnon muuttaminen

Téaman ohjesddnnon muuttamisesta paattdd osakunnan kokous siten kuin osakunnan
sdannoissa maarataan kuultuaan niitd osakunnan virkailijoita ja muita toimihenkil6ita,
joiden oikeuksiin tai velvollisuuksiin timdn ohjesddannén muuttaminen vaikuttaisi.



